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Klientuppgifter for Helsingfors stads smabarnspedagogik

1. Personuppgiftsansvarig

Namnden for fostran och utbildning har delegerat den personuppgiftsansvarigas uppgifter
till sektorchefen for sektorn for fostran och utbildning (Namnden for fostran och utbildning
20.11.2018, 250 §).

2. Registeransvarig

Befattning
Direktoren, Smabarnspedagogik och férskoleundervisning

Chefen for den svenska servicehelheten
3. Kontaktperson for registret

Befattning
Datasystemchefen for fostran och utbildning
Kontaktuppgifter

Elektroniska kontaktuppgifter: Stadens e-tjanst https://asiointi.hel.fi



Kontaktuppgifter: Helsingfors stad Fostrans- och utbildningssektorn, Toysagatan 2 D
00510 Helsingfors PB 51300, 00099 Helsingfors stad 00099 Helsingfors stad

4. Andamal med behandlingen av personuppgifter och rittslig grund for

behandlingen

Andamal med behandlingen

Ordnande av smabarnspedagogik och forskoleundervisning, stddatgarder, klubbaktiviteter,

verksamhet i lekparker for skolelever och klientavgifter
Rattslig grund for behandlingen

EU:s allméanna dataskyddsfoérordning, artikel 6.1 c: Behandlingen ar nédvandig for att

fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige.
Central lagstiftning

e EU:s allmanna dataskyddsférordning (679/2016)
e Dataskyddslagen (1050/2018)

e Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)

e Forordningen om barndagvard (239/1973)

e Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)

5. Innehall i registret

Befolkningsregister-, person- och familjeuppgifter om invanare i Helsingfors
Klientens personuppgifter

e Personbeteckning, namn, adress, telefonnummer, e-postadress, hemkommun,
modersmal, betjaningssprak, civilstand, yrke, sparrmarkering for adressen

e Familjens sammansattning



Servicebehov

ppgifter om ansdkan

Serviceplan

Beslut om service och avgift samt delgivning

Plan for genomférande:

Planen for smabarnspedagogik, barnets plan for férskoleundervisning (galler inte
Oppen smabarnspedagogik eller verksamhet i lekparker for skolelever)
Stodatgarder inom smabarnspedagogiken och beslut gallande dessa
Uppgifter om vardplatsen

Vardare, narvaro- och franvarouppgifter

Klientens inkomstuppgifter, inklusive avgifter och betalningsférbindelser
Inkomstutredningar och indrivningsbeslut for klienten

Uppgifter om personalen inom smabarnspedagogiken

Familjedagvardarens personuppgifter

Personbeteckning, namn, adress, telefonnummer, e-postadress, bostadskommun,
civilstand

Anstallningsinformation

Arbetstidsdata och kostnadsersattningar

Loninformation

Anvandarnamn

Behorigheter

Familjedagvardsinstruktdrens personuppgifter

Personbrteckning, namn, adress, telefonnummer, e-postadress, bostadskommun,
civilstand

Anstallningsinformation

Anvandarnamn

Behorigheter

Rattigheterna att se och anvanda uppgifter i klientdatasystemet avgors enligt

arbetstagarens arbetsuppgifter Uppgifterna i registret uppratthalls i

smabarnspedagogikens datasystem och i manuella register.



Uppgifterna uppratthalls ocksa i datasystem och manuella register hos

koptjanstproducenter med uppdragsavtal.
6. Andamal for vilka personuppgifter i regel Iimnas ut

Uppgifter om klientfaktureringen och vissa uppgifter som berér utbetalning av I6ner skickas
till Helsingfors stads ekonomiférvaltnings- och faktureringssystem. Uppgifterna éverfors till
sektorns interna statistiksystem och datalager. Uppgifterna anvands for att producera
statistik- och rapportinformation for ledningen och uppfoljningen av verksamheten.
Uppgifter dverlats till nationella system for uppgifter om smabarnspedagogik. Vid behov
overfors uppgifter till ett separat register for interna granskningar. Uppgifter kan lamnas ut
for forskningsverksamhet enligt forskningstillstand som beviljats av fostrans- och
utbildningssektorn. Personuppgifter lamnas ut i enlighet med lagstiftning eller specifika
forfragningar till behoriga myndigheter, med beaktande av lagstiftningen och social- och
halsovardssektorns dataskyddsanvisningar. Uppgifter ur registret lamnas inte ut till lander
utanfér EU eller EES.

7. Lagringsperioder for uppgifterna

Av smabarnspedagogikens dokumentinformation ska foljande forvaras varaktigt:

e Lokala planer fér smabarnspedagogik (lagen om smabarnspedagogik 540/2018, 22
§)

e Barnets individuella plan fér smabarnspedagogik/handlingshelheten jamte bilagor
(lagen om smabarnspedagogik 540/2018, 23 §). Beslutet galler ocksa planen for
smabarnsfostran for barn i férskoleundervisning. Beslut om varaktig forvaring av
forskoleundervisningens handlingar meddelas i det beslut rérande
utbildningsvasendet som ar under beredning.

¢ Alla utlatanden om barn jamte bilagor som tillkommer inom smabarnspedagogiken.

e Andra uppgifter sparas i 10 ar efter vardrelationens slut, forutom alla dokument om
personer fodda den 8:e, 18:e och 28:e dagen i manaden, som sparas permanent
om de ar fran tiden fére den 1 augusti 2017. Av material om ovan namnda urval

fran tiden efter detta datum sparas endast analogt material permanent.



8. Kallor for personuppgifterna

Person- och familjeuppgifter fas huvudsakligen fran Helsingfors kommunregister och
Myndighetenfor digitaliserin och befolkningstatas befolkningsregister. Uppgifterna
kompletteras med uppgifter som lamnas av klienten eller hens representant. Uppgifter om
klienten registreras under klientrelationen av en yrkesperson inom smabarnspedagogiken.
Uppgifter om klienten fas vid behov manuellt eller elektroniskt fran andra myndigheter och

tjiansteproducenter enligt klientens samtycke eller enligt lag.



